
 
अद्यतन की ततति  06.02.2023 

नियमावली -6 

दस्तावेजों की शे्रणियों का एक वववरि जो इसके नियंत्रि के लिए इसके द्वारा आयोजजत ककया जाता है 

[धारा 4 (1) (बी) (vi)] 

बोर्ड, परिषदों, सममनियों आदद की सूची। 

क्र.स.ं अमिलेख की 
प्रकृनि 

उपलब्ध जािकािी का 
ववविण 

इकाई / अििुाग 

जहा ंउपलब्ध हो 
अवधािण अवधध, जहााँ 
उपलब्ध हो 

1   

पीपीआर -22.47 

(पजंजका स ं.I) के 

अिसुार पहिी 
सचूिा ररपोर्ट 
(एफआईआर) 

ररपोर्ट ककए गए अपराध 

का वववरि / पता (सजं्ञेय 

अपराध) और पलुिस 

जांच 

सभी पलुिस थाि े

पीपीआर के अिसुार 
सबंधंधत पलुिस थाि ेके 
अलभिेख कक्ष में 
एफआईआर स्थायी रूप से 
रखी जाती है 

2   

पीपीआर 22.48 

(पजंजका स.ं II) के 

अिसुार दैनिक 

डायरी 

सभी वववरि आर/ओ 
में अपराधधयों की 
धगरफ्तारी और उिके 
ड्यरू्ी की प्रकृनत के 
साथ ड्यरू्ी पर सभी 
िामांककत पलुिस 
अधधकाररयों के 
आगमि / प्रस्थाि की 
प्रववजटर्, ड्यरू्ी प्रदर्टि 
और स्थािों आदद। 

सभी पलुिस 

स्रे्र्ि, पलुिस 

पोस्र् और पलुिस 

िाइि 

अनंतम प्रववजटर् की तारीख से 

10 साि बाद िटर् होिे के बाद 

और यह सनुिजचचत करिे के 

लिए कक ककसी भी प्रववजटर् को 
सरंक्षक्षत करिे की आवचयकता 
िहीं है। 

3   

पीपीआर 22.53 

(पजंजका सखं्या 
आठ) के अिसुार 

सभी स्थायी आदेर् 

और पररपत्र आदेर् 

पीएचक्य ूद्वारा सभी 
पलुिस कलमटयों / 

अधधकाररयों को 
आंतररक रूप से जारी 
ककए गए ववलभन्ि 

सभी कायाटिय / 

पलुिस स्रे्र्ि 

भाग -1 को 5 साि के बाद 

सरं्ोधधत ककया जाए और भाग 

2 को हर 2 साि के बाद 

सरं्ोधधत ककया जाए। 



(भाग 1 और 2) ववषयों पर कुछ 

अिदेुर्/निदेर्/ददर्ा-
निदेर् 

4   

पीपीआर -22,54 

(पजंजका  सखं्या 
IV) के अिसुार 

बिाए गए फरारी 
और रेधगस्ताि के 

बारे में जािकारी 

सभी घोवषत अपराधधयों 
और सेिा से रेधगस्ताि के 

वववरि। 
सभी पलुिस स्रे्र्ि 

प्रनतवषट िए लसरे से ररकॉडट 
ककया जाता है, अि-रद्द 

प्रववजटर्यों को िए पजंजका  में 
स्थािांतररत करिे के बाद 

परुािा पजंजका  िटर् हो सकता 
है। 

5   

पत्राचार पजंजका  

पीपीआर 22.55 

(पजंजका  स.ं V) 

पत्राचार फाइि के 

अिसुार बिाए रखा 
गया है 

पलुिस थािों में प्राप्त 

पत्रों / ररपोर्ों / आदेर्ों / 

वववरिों का वववरि और 

समि, वारंर्, खोज वारंर् 

और उद्घोषिा, कुकी 
और निषधेाज्ञा के आदेर् 

सभी पलुिस स्रे्र्ि 

/ कायाटिय 

अनंतम प्रववजटर् की तारीख से 5 

साि बाद िटर् होिे के लिए 

6   

पीपीआर 22.56 

(पजंजका  सखं्या 
VI) के अिसुार 

कािदं्रा और 

पछूताछ पजंजका  

बिाए रखा गया है। 

कािदं्रास और पलुिस 

स्रे्र्ि की सबसे कदठि 

ररपोर्ट की सभी काबटि 

प्रनतया ंइस पजंजका  में 
रखी गई हैं 

सभी पलुिस स्रे्र्ि 

उप प्रभागीय न्यायाधीर् 
द्वारा सभी जांच ररपोर्ट आिे 

के बाद अनंतम प्रववजटर् की 
तारीख से 7 साि बाद िटर् कर 

ददया गया या 3 साि बाद िटर् 

कर ददया गया 

7   

पीपीआर-22.59 

और पीपीआर-

22.60 (पजंजका  

सखं्या) के अिसुार 

अपराध ररकॉडट 
पजंजका  

समदुाय पर िोर्ों का 
वववरि, सदंदग्ध चररत्र 

वािे व्यजक्तयों को दोषी 
या सदंदग्ध और सजं्ञेय 

मामिों का वववरि। क्षेत्र 

की जिसखं्या की 
स्थिाकृनत आदद को भी 
इस पजंजका  में रखा 
जाता है। इस माध्यम से 

अपराधधयों पर निगरािी 
रखी जाती है।  

सभी पलुिस स्रे्र्ि 

स्थायी।  
यह गोपिीय और अप्रकालर्त 

आधधकाररक ररकॉडट है। 

8   
पीपीआर 22.61 

(पजंजका  सखं्या 
पलुिस अधीक्षक के 
आदेर्ों की प्राजप्त के सभी पलुिस थाि े

अनंतम प्रववजटर् की तारीख 
के 2 साि बाद तक 



X, XA और XB) के 

अिसुार निगरािी 
पजंजका  बिाए 

रखा गया है। 

बाद इंस्पेक्र्र से िीच े
के रैंक द्वारा िहीं 
बिाए गए अपराध के 
आदी व्यजक्त की 
दहस्रीर्ीर्र 

सेवानिवतृ्त। यह गोपिीय है 
और उिमें निदहत कुछ भी 
ककसी व्यजक्त को सधूचत 
िहीं ककया जा सकता है 
और ि ही निरीक्षि की 
अिमुनत दी जा सकती है 
और ि ही पलुिस नियमों में 
दी गई प्रनतयों को सहेजा 
जा सकता है। इस तरह के 
ररकॉडट की जांच करिे के 
लिए जजिा और इिाका 
न्यायाधीर् के अधधकार 
1.15 और 1.21 नियमों 
द्वारा र्ालसत होते हैं। 

9   

पीपीआर-22.62 

(पजंजका  ि.ं XI) के 

अिसुार 

अिकु्रलमक और 

विटमािा के रूप में 
इनतहास पत्रक और 

व्यजक्तगत फाइिों 
के लिए सचूकांक 

इस पजंजका  में दहस्री 
र्ीर् और अन्य ररकॉडट 
का अिकु्रमि ककया 
जाता है। 

सभी पलुिस स्रे्र्ि 

स्थायी 

पजंजका  परूा होिे पर बची हुई 

प्रववजटर्यों को एक िए पजंजका  

में स्थािांतररत कर ददया जािा 
चादहए और परुािे को िटर् कर 

ददया जािा चादहए। 

10   

पीपीआर -22.63 के 

अिसुार सचूिा 
पट्र्ों के पजंजका  

(पजंजका  सखं्या 
XII और XII-A) 

थािा प्रभारी द्वारा 
जारी सचूिा पत्र। ऐसे 
व्यजक्तयों के पवूटजों का 
पता िगािे के साधि 
के रूप में जजन्हें धारा 
55 आपराधधक प्रकक्रया 
सदंहता या सदंदग्ध 
चररत्र के तहत 
धगरफ्तार ककया गया है 
या अपराध ककया है। 

सभी पलुिस स्रे्र्ि 
प्रेषि या अनंतम पत्र की प्राजप्त 

के 7 साि बाद तक। 

11   

पीपीआर - 
22.64 (पजंजका 
सखं्या XIII) के 

अपराध, अपराधधयों और 

ररकॉडट और थािा 
बबज्डगं के रखरखाव के 

सभी पलुिस स्रे्र्ि 

स्थायी ररकाडट।  

पजंजका , राजपबत्रत पलुिस 

अधधकाररयों के अपवाद के 



अिसुार राजपबत्रत 
अधधकाररयों के 
लिए कायटवतृ्त 
पसु्तक 

बारे में ककसी भी मामिे 
का वववरि, पीएस के 

प्रभारी अधधकारी का 
ध्याि देिे की 
आवचयकता होती है, जो 
निरीक्षि ररपोर्ट में दजट 
िहीं ककए गए हैं और 

पलुिस स्रे्र्ि की र्तों 
को स्थायी रूप से 

प्रभाववत करिे वािे 

मामिों में पररवतटि होते 
हैं। पलुिस स्रे्र्ि या जेि 

की सीमाए,ँ अनतररक्त 

पलुिस पोस्र्ों को िगािा 
और हर्ािा और िए 

भविों का निमाटि आदद। 

साथ एक गोपिीय और 

ववर्षेाधधकार प्राप्त ररकॉडट है, 

जजिा के अिावा कोई 

िहीं। मजजस्रेर् और एक उप-

ववभागीय अधधकारी, जो ववर्षे 

रूप से नियम 1.20 के तहत 

अधधकृत हैं, इसमें दर्प्पिी दजट 
कर सकत ेहैं या इसकी जांच 

कर सकत ेहैं। 

12   

पीपीआर-22.65 

(पजंजका  स.ं XIV) 

के अिसुार 

निरीक्षि ररपोर्ट की 
फाइि बकु 

निरीक्षि के ररकॉडट 
(नतमाही / छह मालसक) 

राजपबत्रत अधधकारी 
द्वारा सचंालित ररपोर्ट 
इस पजंजका  में रखे गए 

हैं। 

सभी पलुिस स्रे्र्ि स्थायी 

13   

थािा क्षेत्राधधकार 

में गांव के 

चौकीदारों की सचूी, 
पलुिस 

अधधकाररयों की 
सचूी, सरकारी 
सपंवत्तया ंऔर 

पीपीआर -22.67 

(पजंजका  स।ं XVI) 

के अिसुार बिाए 

रखी गई भलूम 

थािा के अधधकार क्षेत्र 
में ग्राम चौकीदार, 
पलुिस अधधकारी, 
सरकारी सपंवत्त और 
भलूम आदद का वववरि 

सभी पलुिस स्रे्र्ि स्थायी ररकाडट 

14   
र्स्त्र अधधनियम 

िाइसेंस के लिए 

र्स्त्र अधधनियम 

िाइसेंस का ररकॉडट, सभी पलुिस स्रे्र्ि स्थायी ररकाडट। 



पजंीकरि, 

आबकारी काििूों 
के तहत िाइसेंस, 

ववस्फोर्क 

अधधनियम के 

तहत िाइसेंस, 

पेरोलियम 

अधधनियम के 

तहत िाइसेंस, 

जहर अधधनियम 

के तहत िाइसेंस 

और सारा 
अधधनियम के 

तहत साड़िया ं
पीपीआर -22.68 

(पजंजका  सखं्या 
XVII) के अिसुार 

बिाए रखा गया 

आबकारी काििूों के 

तहत िाइसेंस, 

ववस्फोर्क अधधनियम 

के तहत िाइसेंस, 

िाइसेंस इस पजंजका  में 
रख ेजात ेहैं 

15   

पीपीआर-22.69 

(पजंजका  स.ं 
XVIII) के अिसुार 

र्स्त्र और 

गोिाबारी रसीद 

बकु 

पलुिस थािों में जमा या 
जब्त और िाए गए सभी 
हधथयारों के गोिा-बारूद 

या सनै्य दकुािों का 
ववस्तार 

सभी पलुिस स्रे्र्ि 
अनंतम प्रववजटर् की तारीख के 5 

साि बाद तक सेवानिवतृ्त। 

16   

पीपीआर-22.70 के 

अिसुार केस 

प्रॉपर्ी पजंजका  

(मिखाि पजंजका 
) 

पहि ेसे पजंजका  ि.ं XVI 

में र्ालमि ककए गए िेखों 
को छो़िकर भडंार में रख े

गए सभी िेखों के प्रवेर् 

का वववरि बिाया गया 
है। 

सभी पलुिस थाि े

10 वषों के बाद अनंतम प्रववजटर् 

की नतधथ और केवि अगर 

सभी मामिों में अनंतम आदेर् 

पाररत ककया गया है, तो कोई 

अपीि / ररर् याधचका / डीई या 
पीई िबंबत या धचतंनित िहीं 
है। 

17   

पीपीआर-22.71 

(पजंजका  िबंर 20) 

के अिसुार िेखा 
पजंजका  बिाए 

सभी प्राजप्तयों के प्रवेर् 

का ववस्तार, व्यय, वेति 

का सवंवतरि, र्ीए और 

स्थायी 

सभी उपायकु्त 
पलुिस कायाटिय, 
पलुिस िाइन्स 
और पलुिस 

अनंतम प्रववजटर् की तारीख से 5 

साि बाद िटर् होिे के लिए। 



रखा गया है स्रे्र्ि 

18   

पीपीआर-22.72 

(पजंजका  सखं्या 
XXI) के अिसुार 

स़िक प्रमािपत्र 

बिाए रखा गया है 

स़िक प्रमाि पत्र के 

माध्यम से िकदी और 

अन्य स्र्ोर िेखों को 
जारी / स्थािांतररत 

करिा 

सभी उपायकु्त 
पलुिस कायाटिय, 
पलुिस िाइन्स 
और पलुिस 
स्रे्र्ि 

10 वषों के बाद अनंतम प्रववजटर् 

की नतधथ और केवि अगर 

सभी मामिों में स़िक प्रमाि 

पत्र के तहत भेजा जाता है, तो 
अनंतम आदेर् पाररत ककया 
गया है, बर्त ेकोई अपीि / 

ररर् याधचका / डीई या पीई 

िबंबत या धचतंिर्ीि ि हो। 

19   

पीपीआर-22.73 

(पजंजका  स ं.XXII) 

के अिसुार मदुद्रत 

िकद रसीद 

एक कायाटिय / पलुिस 

स्रे्र्ि में प्राप्त सभी 
रकम, चाहे वह िकद में 
हो या ककसी अन्य खात े

में, जो भी हो, इस पसु्तक 

की एक रसीद पार्ी को 
जारी करिे के लिए जारी 
की जाती है 

सभी उपायकु्त 
पलुिस कायाटिय, 
पलुिस िाइन्स 
और पलुिस 
स्रे्र्ि 

अनंतम प्रववजटर् की तारीख से 4 

साि बाद िटर् होिे के लिए। 

20   

सभी पलुिस 

राजपत्र, 

आपराधधक 

खुकफया राजपत्र 

और पीपीआर-

22.74 (पजंजका  

XXI पजंजका ) के 

अिसुार बिाए गए 

सभी आदेर् 

पलुिस राजपत्र, 

आपराधधक खुकफया 
राजपत्र और राजपत्र में 
निदहत सभी आदेर्, 

पलुिस स्रे्र्ि के 

अधधकाररयों को एक परेू 

या ककसी व्यजक्तगत 

अधधकारी के रूप में 
प्रभाववत करत ेहैं। 

सभी उपायकु्त 
पलुिस कायाटिय, 
पलुिस िाइन्स 
और पलुिस 
स्रे्र्ि 

अनंतम प्रववजटर् की तारीख से 2 

साि बाद िटर् होिे के लिए। 

21   

पीपीआर-22.76 

(पजंजका  सखं्या 
XXIV) के अिसुार 

बिाए गए सभी 
पलुिस नियमों की 
प्रनतया ं

सभी पलुिस नियमों 
की प्रनतया ंराजपबत्रत 
अधधकाररयों के 
अविोकि के लिए 
रखी गई हैं 

सभी उपायकु्त 
पलुिस कायाटिय, 
पलुिस िाइन्स 
और पलुिस 
स्रे्र्ि 

स्थायी ररकाडट 

22   
पीपीआर-22.76 
(पजंजका स.ं 

स्थायी स्थािांतरि 

अधधकारी प्रभारी को एक 

सभी पलुिस स्रे्र्ि 

/ कायाटिय 
स्थायी ररकसट 



XXV) के 
अिसुार 
स्थािांतरि / 
हस्तांतरि मू् य 
पजंजका बिाए 
रखा गया है। 

गोपिीय चाजट िोर् दजट 
करिा होता है जजसमें 
थाि ेके कमटचाररयों के 

अधधकार क्षेत्र के सदस्यों 
के चररत्र और क्षमता का 
उ्िेख होता है जो 
पलुिस के लिए उपयोगी 
होत ेहैं जो उसके 

उत्तराधधकारी की 
सहायता के लिए मखुबबर 

के रूप में उपयोगी होत े

हैं। 

23   
गमु व्यजक्त 

पजंजका  

गमु हुए व्यजक्त के 

वववरि और कारटवाई का 
वववरि इस पजंजका  में 
रखा गया है 

सभी पलुिस थाि े

 पररपत्र सखं्या 42/2003 और 

एसओ सखं्या 252/2009 के 

अिसुार बिाए रखा गया 

24   
धचककत्सा-ववधधक 
पजंजका  

सभी धचककत्सा-ववधधक 
मामिों का वववरि इस 

पजंजका  में रखा गया है 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

25   

पलुिस नियतं्रि 
कक्ष कॉि / दैनिक 
डायरी प्रववजटर् 
पजंजका  

सभी पलुिस नियतं्रि 
कक्ष कॉि का वववरि 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

26   

थािा प्रभारी और 
जांच अधधकाररयों 
का अपराध 
पजंजका  

जांच का सकं्षक्षप्त वववरि सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

27   
धगरफ्तार व्यजक्त 
पजंजका 

सभी धगरफ्तार 

व्यजक्तयों का वववरि 
सभी पलुिस थाि े

 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

28   जमाित पजंजका  
आरोपी को दी गई 

जमाित का ववस्तार। सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

29   
जालमि जमाित 
पजंजका सनुिजचचतता का ववस्तार सभी पलुिस थाि े

 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 



30   
कारि सचूी 
पजंजका  

िबंबत मकुदमों का 
ववस्तार 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

31   

खाररज ककए गए 

पलुिस कमी 
पजंजका  

बखाटस्त पलुिस कलमटयों 
का वववरि 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

32   लर्कायत पजंजका  
प्राप्त लर्कायत का 
ववस्तार 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

33   
जघन्य मामिों 
की परैवी 

जघन्य मामिों का 
ववस्तार 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

34   
बदमार् पजंजका  

भाग -1 

क्षेत्र के बदमार् का 
वववरि 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

35   
बदमार् पजंजका  

भाग -2 

अन्य क्षेत्र के बदमार्ों 
का ववस्तार 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

36   
बदमार् पजंजका  

भाग -3 
फजी जमाित सभी पलुिस थाि े

 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

37   
बदमार् पजंजका  

भाग -4 
अपराधधयों को उकसािा। सभी पलुिस थाि े

 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

38   
िौकर सत्यापि 

पजंजका  

िौकरों के सत्यापि का 
ववस्तार 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

39   तो़िफो़ि पजंजका  ववध्वसं का वववरि सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

40   
सावटजनिक बठैक 

पजंजका  
जिसभा का ववस्तार सभी पलुिस थाि े

 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

41   
ककरायेदार 

सत्यापि पजंजका  

ककरायेदार सत्यापि का 
वववरि 

सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

42   कािदं्रा पजंजका  कािदं्रा का ववस्तार सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

43   

मामिा फाइि / 

चािाि आंदोिि 

पजंजका  

मामिा फाइि का प्रववृत्त सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 



44   दोष पजंजका  दोषों का वववरि सभी पलुिस थाि े
 पररपत्र सखं्या 42/2003 के 

अिसुार बिाए रखा गया है 

45   
स्वीकृत र्जक्त के 

पजंजका  

दद्िी पलुिस में समय-

समय पर स्वीकृत पदों 
का वववरि। 

पलुिस मखु्यािय 
और जजिों / 
इकाईयों पलुिस 
उपायकु्त 
कायाटिय में 
स्थावपत र्ाखा। 

स्थायी 

46   

दद्िी पलुिस के 

ववलभन्ि जजिों / 

इकाइयों के लिए 

पदों के निमाटि के 

प्रस्तावों से 

सबंधंधत पत्राचार। 

प्रस्तावों और अिमुोदि 

आदेर्ों की प्रनतया,ं यदद 

प्रस्ताव सरकार द्वारा 
अिमुोददत ककया जाता 
है। 

पलुिस मखु्यािय 

और जजिों / 

इकाईयों पलुिस 

उपायकु्त कायाटिय 

में स्थावपत र्ाखा। 

साधारि फाइिों के लिए तीि 

साि और ववर्षे हेड फाइिों के 

लिए स्थायी। 

47   नियजुक्त 
ववलभन्ि रैंकों में 
नियजुक्तयां 

भती प्रकोटठ/ 
पलुिस मखु्यािय 
और दसूरी 
वादहिी उप 
सहायक पलुिस 

स्थायी 

48   
पदोन्िनत और 

पजुटर् 

ववलभन्ि रैंक में 
पदोन्िनत और पजुटर् 

स्थावपत 

र्ाखा/सम्मेिि 

र्ाखा, पलुिस 

मखु्यािय का 
’पी’ र्ाखा और 

जजिा /इकाइ 

स्थायी 

49   
अिकंुपा नियजुक्त 

के पजंजका । 

पलुिस कालमटकों के 

आधश्रतों की अिकंुपा 
नियजुक्त के मामिों का 
वववरि और जस्थनत जो 
सेवा के दौराि समाप्त हो 
गए और धचककत्सा 
आधार पर अमान्य हो 
गए। 

पलुिस मखु्यािय 

और जजिा / 

इकाइयों में 
स्थावपत र्ाखा 
और पी र्ाखा / 

पलुिस कायाटिय के 

उपायकु्त 

स्थायी 

50   अिकंुपा नियजुक्त भती नियमों और उिके पलुिस मखु्यािय साधारि फाइिों के लिए तीि 



और भती नियमों 
के निधाटरि / 

सरं्ोधि से 

सबंधंधत पत्राचार 

फाइिें 

राजपत्र अधधसचूिा के 

निधाटरि / सरं्ोधि के 

लिए प्रस्तावों की प्रनतया,ं 
यदद एक ही अधधसधूचत 

की गई हों। अिकंुपा 
नियजुक्त से सबंधंधत 

पत्राचार / दस्तावेज। 

और जजिा / 

इकाइयों में 
स्थावपत र्ाखा 
और पी र्ाखा / 

पलुिस कायाटिय के 

उपायकु्त 

साि और ववर्षे हेड फाइिों के 

लिए स्थायी। 

51   अवकार् 

आपातकािीि 
अवकार्/आकजस्मक 
अवकार्/आदद का 
वववरि 

जजिा / इकाइयों में 
स्थावपत र्ाखा 
और कालमटक र्ाखा 

ईएि के सबंधं में 3 साि सववटस 

ररकॉडट / िीव अकाउंर् और 

सीएि ररकॉडट में की गई 

उपयकु्त प्रववजटर्यों को वषट के 

अतं में िटर् कर ददया जाता है। 

52   

सेवानिवतृ्त और 

भतूपवूट भगुताि के 

पजंजका । 

पवूट सेवानिवतृ्त भगुताि 

के लिए सेवानिवतृ्त िोगों 
और ववर्षेों के वववरिों 
का वववरि। 

पलुिस मखु्यािय 
और जजिों / 
इकाईयों पलुिस 
उपायकु्त 
कायाटिय में 
स्थावपत र्ाखा। 

स्थायी 

53   

सेवानिवतृ्त और 

भतूपवूट भगुताि के 

पेंर्ि मामिों को 
अनंतम रूप देिे से 

सबंधंधत पत्राचार 

फाइिें। 

पेंर्ि मामिों (पीपीओ) 

और पवूट ग्रेदर्या भगुताि 

के प्रस्ताव / स्वीकृनत 

आदेर्। 

पलुिस मखु्यािय 
और जजिों / 
इकाईयों पलुिस 
उपायकु्त 
कायाटिय में 
स्थावपत र्ाखा। 

साधारि फाइिों के लिए तीि 

साि और ववर्षे हेड फाइिों के 

लिए स्थायी। 

54   

पोजस्रं्ग पजंजका , 

वररटठता पजंजका 
। 

वववरि पोजस्रं्ग और 

वररटठता का वववरि 

दर्ाटता है। 

पलुिस मखु्यािय 

और जजिों / 

इकाइयों के पलुिस 

कायाटिय में 
स्थावपत, चररत्र 

तालिका, अपराध 

र्ाखा और पी 
र्ाखा। 

स्थायी 

55   
अन्य ववभागों से 
दद्िी पलुिस में 

वववरि प्रनतयों / आदेर्ों 
/ हस्तांतरि / पोजस्रं्ग 

पलुिस मखु्यािय 

और जजिों / 

साधारि फाइिों के लिए तीि 

साि और ववर्षे मखु्य फाइिों 



प्रनतनियजुक्त पर 
लिया गया 
पासपोर्ट प्राप्त 
करिे के लिए 
स्थािांतरि / 
पोजस्रं्ग और 
एिओसी की 
वररटठता ग्रांर्, 
राजपबत्रत 
अधधकाररयों को 
छुट्र्ी का 
अिदुाि, (ऊपरी 
अधीिस्थ)।) 

की मजंूरी को दर्ाटता 
है। पासपोर्ट प्राप्त करिे 

के लिए एिओसी, 
राजपबत्रत अधधकाररयों 
की छुट्र्ी, प्रनतनियजुक्त 

आदद। 

इकाइयों के पलुिस 

कायाटिय में 
स्थावपत, अध्याय 

तालिका, अपराध 

र्ाखा और पी 
र्ाखा। 

के लिए स्थायी 

56   

क्यािकारी 
निधधयों से ववत्तीय 

सहायता / ऋि के 

पजंजका । 

दद्िी पलुिस वेिफेयर 

सोसाइर्ी, सवुवधाएं कोष 

और ववपनत सहाय कोष 

से आधश्रतों / पलुिस 

कलमटयों को दी जािे वािी 
ववत्तीय सहायता / ऋि 

के वववरि का सकेंत। 

पलुिस मखु्यािय 
और जजिों / 
इकाईयों पलुिस 
उपायकु्त 
कायाटिय में 
स्थावपत र्ाखा। 

स्थायी 

57   

ववत्तीय सहायता / 

ऋि के अिदुाि से 

सबंधंधत पत्राचार 

फाइिें। 

ववत्तीय सहायता / ऋि 

और अन्य सबंधंधत 

दस्तावेजों के अिमुोदि 

की प्रनतयां। 

पलुिस मखु्यािय 
और जजिों / 
इकाईयों पलुिस 
उपायकु्त 
कायाटिय में 
स्थावपत र्ाखा। 

साधारि फाइिों के लिए तीि 

साि और ववर्षे हेड फाइिों के 

लिए स्थायी 

58   
ववववध पत्राचार 

फाइिें ववववध पत्र। 

पलुिस मखु्यािय 

और जजिों / 

इकाइयों में सभी 
र्ाखा के पलुिस 

उपायकु्त कायाटिय 

साधारि फाइिों के लिए तीि 

साि और ववर्षे हेड फाइिों के 

लिए स्थायी 

59   
दर्कर् िेखा 
पजंजका 

डाक डरे्ा भेजिे में 
उपयोग ककए गए दर्कर्ों 
का वववरि 

पलुिस मखु्यािय 

और जजिों/पलुिस 

उपायकु्त के 

कायाटियों में िेखा 

पांच साि 



र्ाखा 

60   
सेवा पसु्तकें  / 

चररत्र तालिका 
सभी रैंकों की सेवाओ ंका 
इनतहास 

सभी 
जजि/ेइकाइयाँ स्थायी 

61   फौजी लमसाि 

ऊपरी / निचि े

अधीिस्थों के सबंधं में 
व्यजक्तगत जािकारी 

सभी जजिा / 
इकाइयों के 
पलुिस र्ाखा के 
वररटठ निरीक्षक 

सेवानिववृत्त / समाप्त होिे के 5 

साि बाद। 

62   

कैर् बकु, 
भगुताि बबि 
पजंजका और सभी 
सबंधंधत बबि 

िकद का िेि-देि, 

भगुताि का सवंवतरि 

आदद। 

सभी जजिा / 
इकाइयों की िेखा 
र्ाखा 

स्थायी 

63   आकजस्मकता पजंी 

हेड एम.बी, ओ.इ, 
ओसी, अ्प कायट, एम 
एव ंएस, प्रांतीय पलुिस 
सेवा और चुिाव-सबंधंी 
अिदुाि निधध के तहत 
बबि का वववरि 

सभी जजिा / 
इकाइयों की िेखा 
र्ाखा 

स्थायी 

64   

धचककत्सा और 

आयकर गििा 
पजंजका  

पलुिस कलमटयों के 

धचककत्सा दाव े/ आयकर 

गििा की प्रनतपनूत ट का 
वववरि 

सभी जजिा / 
इकाइयों की िेखा 
र्ाखा 

स्थायी 

65   अधग्रम की वसिूी 

गहृ-निमाटि पेर्गी, 
एमसीए, सामान्य 
भववटय निधध और 
त्यौहार के लिए लिए 
गए अधग्रम का वववरि 

सभी जजिा / 
इकाइयों की िेखा 
र्ाखा 

स्थायी 

66   
िेखा परीक्षा / 

निरीक्षि 

सभी स्र्ॉक / बजर् और 

अन्य ववत्तीय मामिों के 

लिए आयोजजत िेखा 
परीक्षा की ररपोर्ट 

सभी जजिा / 
इकाइयाँ 

जब तक िेखापरीक्षा परैा को 
अनंतम रूप िहीं ददया 
जाएगा 

67   

अदाित के 
मामि,े याधचका, 
आपराधधक 

अदाित के मामि,े 
याधचका, आपराधधक 
लिणखत मकुदमा, 

सभी 
जजिा/इकाइयों के 
काििूी प्रकोटठ/ 

स्थायी 



लिणखत मकुदमा, 
अपीि और 
ववर्षे अवकार् 
याधचका 

अपीि और ववर्षे 
अवकार् याधचका 

सजा प्रकोटठ 

68   भडंार पजंजका  

खरीदे गए या प्राप्त 

जिरि स्र्ोर / स्रे्र्िरी 
स्र्ोर के िेखों की 
प्रववजटर् 

सभी जजिा / 
इकाइयों का 
जिरि स्र्ोर और 
स्रे्र्िरी स्र्ोर 

स्थायी 

69   व्यजक्तगत फाइिें 

सहायक उप निरीक्षक 
और उससे ऊपर की 
रैंक की व्यजक्तगत 
फाइिें 

सभी जजिा / 
इकाइयाँ 

राजपबत्रत अधधकाररयों के 

सबंधं में 3 वषट और स्थािीय 

गरै-राजपबत्रत अधधकाररयों में 
1 वषट बाद उिको सेवा में रहिे 

से रोक ददया है 

70   
वावषटक गोपिीय 
ररपोर्ट 

पलुिस कलमटयों के सबंधं 

में गोपिीय / मू् यांकि 

भडंार 

निचि ेअधीिस्थ 
के सबंधं में 
जजिा / इकाइयों 
के ऊपरी 
अधीिस्थ और 
चररत्र तालिका 
र्ाखा के सबंधं 
में गोपिीय र्ाखा 
/ पलुिस 
मखु्यािय। 

स्थायी 

71   
ववभागीय पछूताछ 

और सजा 

पलुिस कलमटयों को 
ववभागीय पछूताछ और 

सजा 

सभी जजिा / 
इकाइयों की सजा 
र्ाखा और पलुिस 
मखु्यािय की 
चररत्र सचूी 

काििू के सामान्य पाठ्यक्रम 

के तहत अपीि या अनंतम 

नििटय के अनंतम निपर्ाि के 

बाद 10 साि या 3 साि बाद। 

72   मािदेय / परुस्कार 

पलुिस कलमटयों को ददया 
जािे वािा मािदेय / 

परुस्कार 

सभी जजिा / 
इकाइयों की िेखा 
/ चररत्र सचूी 
र्ाखा 

िेखा परीक्षा परूा होिे के 3 

साि या 1 साि बाद, जो भी 
बाद में हो 

73   
ससंद / 

ववधािसभा प्रचि 

दद्िी पलुिस से सबंधंधत 

ससंद / ववधािसभा प्रचि 

ससंद प्रकोटठ/ 
अलभिेख र्ाखा / 

भती ककए गए और पछेू गए 
सवािों के जवाब 3 साि 



पलुिस मखु्यािय और अन्य के लिए बिाए 
रख ेगए हैं। 1 वषट के लिए 
अस्वीकृत या वापस िे 
लिया गया। हािांकक मामिों 
के महाि लमसाि सदंभट 
मू् य स्थायी रूप से बिाए 
रख ेजात ेहैं, 

74   

ववलभन्ि एजेंलसयों 
से प्राप्त लर्कायतों 
पर सतकट ता जांच 

की गई 

सतकट ता पछूताछ, डी.ई 
/पी.इ.जी/ डी.आई 
मामिों और पररिामों 
का वववरि 

सतकट ता र्ाखा पीपीआर 11.31 के अिसुार 

75   
पलुिस नियतं्रि 
कक्ष कॉि 

पलुिस नियतं्रि कक्ष में 
प्राप्त परेर्ाि कॉि 

अलभिेख र्ाखा / 

पलुिस नियतं्रि 
कक्ष 

तीि साि 

76   
र्स्त्र िाइसेंस 
पजुस्तका 

िाइसेंसधारी और 

हधथयार का वववरि 

अलभिेख कक्ष  / 
िाइसेंस र्ाखा स्थायी अलभिेख 

77   

होर्िों / गेस्र् 
हाउसों / लसिेमा 
हॉि / 
ऑडडर्ोररयम / 
हधथयार गोिा-
बारूद के 
सौदागर/ अिदुाि 
/ िवीिीकरि / 
निरीक्षि के बारे 
में फाइिें 

होर्ि / गेस्र् हाउस / 
लसिेमा हॉि / 
ऑडडर्ोररयम / हधथयार 
गोिा-बारूद के सौदागर 
/ अिदुाि / 
िवीिीकरि / निरीक्षि 
से सबंधंधत वववरि 

अलभिेख कक्ष  / 
िाइसेंस र्ाखा स्थायी अलभिेख 

78   
यातायात मडंि 
पजंजका 

अस्पतािों, बैंकों, स्कूिों 
और िागररक एजेंलसयों 
और अन्य महत्वपिूट 
स्थापिा का िाम और 

पता 

यातायात मडंि 

कायाटिय 
5 वषट 

79   
न्यायािय चािाि 
पजंजका 

चािाि की प्रववजटर् 

अदाित में भेजी गई 

यातायात मडंि 

कायाटिय 
5 वषट 



80   
यौधगक चािाि 

पजंजका  
जुमाटिे की प्रववजटर् 

यातायात मडंि 

कायाटिय 
5 वषट 

81   दघुटर्िा पजंजका  
दघुटर्िा का क्षते्र में प्रवेर् 

हुआ 

यातायात मडंि 

कायाटिय 
5 वषट 

82   
अिजु्ञा-पत्र 
नििबंि पजंजका  

जजि वाहिों का अिजु्ञा-
पत्र नििबंबत ककया 
गया है उिकी प्रववजटर् 

यातायात मडंि 

कायाटिय 
5 वषट 

83   के्रि पजंजका  
क्षेत्र में तिैात के्रि की 
प्रववजटर् 

यातायात मडंि 

कायाटिय 
5 वषट 

84   एिओसी पजंजका  

जुिसू आदद निकाििे के 

लिए जिता को जारी की 
गई एिओसी। 

यातायात मडंि 

कायाटिय 
5 वषट 

85   रै्क्सी स्र्ैंड पजंजका  रै्क्सी का प्रवेर् क्षेत्र में है 
यातायात मडंि 

कायाटिय 
5 वषट 

86   नियजुक्त 
ववलभन्ि रैंकों में 
नियजुक्त 

भती प्रकोटठ 
एिपीएि, ककंग्सवे 

कैं प 

स्थायी 

- 2 - 

सचूिा प्रौद्योधगकी कें द्र / पलुिस मखु्यािय में आयोजजत ककए जािे वािे दस्तावेजों की शे्रणियों का वववरि 

क्र.स.ं 
अलभिेख की 
प्रकृनत 

उपिब्ध जािकारी का वववरि 
इकाई / अिभुाग जहा ं
उपिब्ध हो 

अवधारि 
अवधध, जहा ँ
उपिब्ध हो 

1 
कालमटक सचूिा 
प्रिािी 

सचूिा अथाटत दद्िी पलुिस के सभी 
पलुिस अधधकाररयों और परुुषों की 
व्यजक्तगत सचूिा, स्थािांतरि / 

पोजस्रं्ग, दंड आदद कंप्यरू्र पर उपिब्ध 

है। 

सचूिा प्रौद्योधगकी कें द्र / 

पीएचक्य ू
कुछ िहीं 

2 

लर्कायत 

निगरािी और 

रैककंग प्रिािी 

दद्िी पलुिस कलमटयों / जिता के 

णखिाफ लर्कायतों की जस्थनत इंरा डीपी 
पर उपिब्ध है। 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 

कुछ िहीं 



अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

3 
आवास आवरं्ि 
प्रिािी 

सरकारी आवासों की जािकारी और 
जस्थनत कंप्यरू्र पर उपिब्ध है 

आवास आवरं्ि 
प्रकोटठ/पलुिस 
मखु्यािय 

कुछ िहीं 

4 

न्यायाियीि 
मामिों की 
निगरािी 
प्रिािी 

भारत के सवोच्च न्यायािय, उच्च 

न्यायािय आदद में िबंबत सभी 
अदाितों के मामिों की जािकारी 
कंप्यरू्र पर उपिब्ध है 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

5 
दरूभाष 

निदेलर्का 

इस खंड में भारत सरकार दद्िी, 
प्रर्ासि दद्िी पलुिस अधधकाररयों 
आदद के रे्िीफोि िबंर और पत,े 
पदािकु्रम तालिका र्ालमि हैं। 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

6 
कायाटिय की 
प्रकक्रया 

अपिे स्थाि से उपयोगकताट को 
डडजजर्ि रूप में सपंिूट कायाटिय 
प्रकक्रया प्रदाि करता है 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

7 प्रेस की कतरि 

प्रेस की कतरि दैनिक समाचार पत्र में 
प्रकालर्त होिे वािी खबर से सबंधंधत है 

और दद्िी पलुिस और अपराध के बारे 

में है 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

8 
भारत सरकार की 
वेबसाइर् 

भारत के राटरपनत, भारत के प्रधाि 
मतं्री आदद जैस ेभारत सरकार के 
वेबसाइर् पत ेप्रदलर्टत करता है। 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

9 फामट 
आवचयक होिे पर पलुिस अधधकाररयों 
को आधधकाररक उपयोग के लिए 

अधग्रम, अवकार्, मेडडकि पेंर्ि बीमा 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 

कुछ िहीं 



और होम र्ाउि के पररवतटि आदद के 

बारे में ररक्त प्रपत्र प्रदाि करता है। 

अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

10 
दद्िी पलुिस 

समाचार 

दद्िी पलुिस समाचार दद्िी पलुिस 

समाचार का िरम ससं्करि है। 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

11 स्थायी आदेर् 

सभी जजिा / इकाइयों या सबंधंधत 

अधधकाररयों द्वारा जारी ककए गए सभी 
स्थायी आदेर् प्रदलर्टत करता है। 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

12 पररपत्र 

सभी सबंधंधत ववभाग द्वारा जारी ककए 

गए सभी पररपत्र प्रदलर्टत करता है। 

सबंधंधत अधधकारी या अधधकारी। 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

13 पदक 

उि पलुिस अधधकाररयों की सचूी 
प्रदलर्टत करता है, जजन्हें वतटमाि वषट के 

साथ-साथ वपछि ेवषट में भी पदक प्राप्त 

हुए थ े

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

14 
असाधारि कायट 
परुूस्कार  

उि पलुिस अधधकाररयों की सचूी 
प्रदलर्टत करता है, जजन्हें वतटमाि वषट के 

साथ-साथ वपछि ेवषों में भी आधार 

कक्रया परुस्कार प्राप्त हुआ था। 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

15 
बबिा पारी 
पदोन्िनत 

उि पलुिस अधधकाररयों की सचूी 
प्रदलर्टत करता है जजन्हें वतटमाि वषट के 

साथ-साथ वपछि ेवषों में भी बबिा पारी 
के पदोन्िनत लमिी है। 

इकाई / जजिों के सभी 
इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

कुछ िहीं 

16 सावटजनिक सावटजनिक उपयोधगताओ ंजसै ेरेिवे, इकाई / जजिों के सभी कुछ िहीं 



उपयोधगता 
सखं्या 

दद्िी मेरो, रांसपोर्ट और एयरिाइंस 

पछूताछ और अस्पतािों, कायटवादहयों 
और एम्बिुेंस सेवाओ ंके लिए रे्िीफोि 

िबंर प्रदाि करता है। 

इंरा डीपी प्रकोटठ में 
और वररटठ पलुिस 
अधधकाररयों के 
कायाटिय में 

 


